
KJKP "VODOVOD I KANALIZACIIA" D.O.O. SARAJEVO

PR.AVILNIK
o blagajnidkorn poslovanj u

Sarajevo, septembar 2023. godine



Na osnovLr Zal<ona o firransijsl<onr poslovaniu (..St.novirre Federacije BiH". br -l8i l6).
Zal<ona o radur.tovodstvu i reviziji u Irederaciji Bill (..SLnovine Federacije Bitl". br.
l5/21). Zakona o urrutraSrr.jem platnom prometu (..Sl.nor,ine Federaci.ie BiH". br.48/15.
79115 i 4i2l). Urcdbe o Lrslovima i nadinu placanja golovirn novcem (..SIuZberre novine
Federaci-le IliH". br. 12 15. 82/15). Pravilnika o ladurrovodstvu i radunovodstverrim
politikama KJKP ..Vodovod i kanalizacija" d.o.o. Sarajevo. broj: I lV-02/22 od
16.12.2022. goclirre. clana 29. stav (1) tadlta d) Statuta K.IKP ..Vodovod i kanalizaci.ja"
d.o.o. Sara.jevo. bro.j:2317 22 od 18.04.2022. godinc. Nadzolni odbor K.lKP "Vodovod i

l<analizaci.ja" d.o.o. na 3. (treioj) vanrednoj s.jednici odrianoj 12.09.2023. godinc. donio

Je:

PRAVILNIK
O BLAGAJNIiKOM POSLOVANJU

I- OPCE ODREDBE

Clan l.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom se Lrredu-ie organizaci.ja blaga-inidkog poslovanja; poslovne l<n.jige i

dol<urnentacija Lr blaua.jnidl<orn poslovanju: l<ontrola i odgovornost za blaga.jnidko
poslovan.je: tretman man.jl<ova iviSl<ova u blagaini; plaianja gotovim novcenr prema
propisima o platnonr prontctu i porezu na dohodal< i ostale odredbe.

tlan 2.
(Gotovinska novda na srcdstv:r)

[J PreclLrzecu se obczb.ieclLr-ie praienje gotovine analiticl<i. po vrstama i u sl<ladLr sa

potrebama PreclLrzcca.

Gotol'iuu Precluzeca cine:
- nor,dana sredstr,'a naplacena od kupaca.

IT- EVIDENCI,JE, O BLAGA.INIiKOM POSI,OVANJU I ODGOVORNOST

ilan 3.
(Promet goto.r,insliih novdanih sredstava)

( l) Cl.je lokupan promct gotovinsl<ih novdanih sreclstava se evidentira na :

- Clavno.j blaga.ini za novdana sredstva Lr KM na lol<aci.ii .laroslava Ciernija br.8.
(2) Na osnovLr ul<azanc potrebe. a na osnovLr Odlul<e direl<tora Preduzeia. bro-i blaua.jrri se

moZe povcclavati ili srranjivati kako na postojbiirn tako i na novim lol<acijama.
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ilan ,1.

(Glavna blaga.jna za novdana sredstva u KNll)

(1)Poslovan.ie Cilavne blagajne za trol'dana srecistva u KM se vrSi u okviru SlLrZbe

naplate i obraduna utro5l<a vode. a odtrosi se lla:
o naplatu za izvrSene usluge pravnim i hzidkim licirna.
. naplatu po ispostavlienirr radunima za utroSenu vodu iodlodenje otpadrrih voda

ocl pravrrih i fizickih lica za.jedno sa troSkovim sudskih taksi ( sarrro Lr slLrda.iLr

podno5enia zahtjeva zaizclavan.ie potvrde ).
. Lrplate u gotovini ko-ie sLr nastale kao rezultat redovnog poslolarr.ia.

o ispl:rte za plaianje nabavljenih dobara i uslr,rga od pravrrih i flzidl<ih lica.

o akontaci.ie za slu2beni put.
. clnevnice i troSkovi slLribeirog puta.

o ostale isplate novdarrih srcdstava l<oje su nastale kao rezultat rcdor,noq

poslovanja. a nisu oporczive u skla<iu saZakonom o porezu rra dohodak.

(2) Glavni btaga.inil< je odgovorarr za rraplatu iisplatu novianih sredstava. stan-ie -uiltovine
Lr Glavno.i blaga.ini. ispravnost dokurnenata za ltniiZenie. voden-ie blagajnickog dnevnika i

l<n.liZen.ic Lrplata i isplata ipolog novdanih sredstava na transal<cijsl<i raiLrn Prcdrtzeca u

hanl<u.

(3) Svaki dokr-rment u vczi sa

novcana sredstva u KM mora

nal<nadttog dopi sir arr.i a.

(.1) Ispisivan.ie i potpisivanje
novcana sredstva u KM vr5i
kopij a za radunovodstvo.
(5) Na Gtavno.i blagajni za no\darra sredstva u KM se stanie gotovinsltih novdanih

sreclstar,,a utvrduje svakodnevno. na kraju radnos dana. Glavni blaga.inil< obavez.no vodi

blagainici<i clnevnik u koji unosi pociatke o utvrdenom st\ al'nolrt statt.!Lt i rrakon

porcdenja sa stanjem novdanih sredstava Lr bia-ua.ini iskazLrje eventualtri viiak ili rnaniak i

za to je odgrl"'oratl.
(6) U slLrdajLr ustanovljenog marr.ika r"r Clarnoj blagajni. Glalni blaga.lrtil<.ie dr-r2an isti

priiar iti Selu odjelienia naplate r isti dan nadoknaditi Lrtvrdcni rn:rn.iak.

(7) Lr slLrda.fu ustanovlicnog r,i5ka r-r Clarnoj blagajni. Clavni blagajnik -le du2arr isti

pri.laviti Sefir odjeljenja naplate i polo2iti novcana sredstva na transakci.lslti radun

Preduzeia istog dana ili na.il<asnije tlarednog radnog dana.

(8) Clavni blaga.inik je odgovoran da se u Glavnoj blaga.ini nalaze novdana sredstva

najviSe do utvrdeltog blagajniikog maksirnuma. Glavrri blagajnik .ie duTarr da sva

nor,iana sredstra koja prelaze visinu blaga.jnidkog maksitnutna preda u bat-lku na

transal<ci.iski racun Preduzeia istog dana iti najkasnije narednou radnog dana.

(9) Blaga.inidki dnevnik mora biti potpisan od stranc blagajnika oclrnah. Sefa odjeljenia
naplate u roku od 2 dana, a od stranc Rul<ovodioca sluZbe naplate u rol<u od 3 darra.

(10) Jedan primjerak blagajnidkog dner,nika sa svim priloZenirr dokumentirna o

naplatama i isplatarna dostavlia se radunolvodstvu na kn.iiZenje isti cian. a najl<asnije

narednog radnog dana. a drugi prirnjerak se arhivira na Glavr-roj blagajni.
(11) l.arad Clavne blagajne iza novcana sredstva u KM odgovoratt jc'Cllavni blagajnik i

Sef od.i el.i enj a naplate.

goti'rvinskotn isplatorr i naplatonr rra Clalno.i hlagaini za

biti rrurnerisan i popunjen tal<o cla iskl.iLrtLr.ie rnoguinost

dokunrenata o isplati i naplati tra (llavno.] blagajni za

se u dva prirnjerka: orginal z-a pritr:ioca ili r-rplatioca. a



itan 5.
(Isplate novdanih sredstava)

Isplate koie sc cvidentiraju na Clavno.i blaga-ini nrogu se vrSiti sarxo na osnovu
prethodno izdato-q dokumenta ovjcrenog od stranc Direktora preduzeia kojirn se

odobrava ili nareclr-rie isplata novdanih sredstava.

III- BLAGAJNIC KI MAKSIMUM

Clan 6.
(Visina sredstava u blagajnama)

Visina srcclstava lio.ja se dri-e u blagajnarna r"rtr,'rdLr.je se OdlLrl<orn Direl<tora Preduzeia.

IV- OSTALE ODREDBE

Clan l.
(Kontrola blagajnilkog poslovan.ia)

Kontrolu blag:r jnidl<og poslovanja vrSi Sef odjeljcn.ia rraplate.

Ctan 8.

(Tu madenje Pravilnika)
Turnadcnje ovog Pravilnil<a da.je Nadzorni odbor precluzeia, a rrjegove izrnjene i dopune
vrSe se po postr:pl<Lr preclvidenolrr za njegovo donoSen.je

Clan 9.
(Stupanje na snagu)

(l) Pravilnil< ie se ob.laviti na intrarret. internet rnreZi ioglasno.j ploii Preduzeca.
(2) Prar ilnil< slLrpa na snagu narednog dana od clana ob.iavljivanja na oglasnoj plodi
Preduzeca.
(3) StLrpan-ierr na snagu ovog Pravilnilizr presta.je da vaTi Pravilnil< o blagalnidkorl
poslovanjLt broj:08-07r'18 od 13.03.2018. godine. bro.j:(X)-05/19 od lO.l2.2Ol9. godine i

broj:01-03/21 od l0 01.2021. godirre.

Sarajevo. I 2.09.2023. godine
Broj: 3V-0;1/23

redsjednik
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