KJKP “VODOVOD I KANALIZACIJA” D.O.0O. SARAJEVO

PRAVILNIK
o blagajni¢kom poslovanju

Sarajevo, septembar 2023. godine



Na osnovu Zakona o finansijskom poslovanju (..Sl.novine Federacije BiH™, br.48/16).
Zakona o rac¢unovodstvu i reviziji u Federaciji Bild (..Sl.novine Federacije BiH™. br.
15/21), Zakona o unutrasnjem platnom prometu (..Sl.novine Federacije BiH™. br. 48/15,
79/15 1 4/21). Uredbe o uslovima i nacinu placanja gotovim novcem (..Sluzbene novine
Federacije BiH™. br. 72/15. 82/15), Pravilnika o racunovodstvu i racunovodstvenim
politikama KIKP .Vodovod i kanalizacija™ d.o.o. Sarajevo. broj: 11V-02/22 od
16.12.2022. godine. ¢lana 29. stav (1) tacka d) Statuta KJKP ..Vodovod i kanalizacija~
d.o.o. Sarajevo. broj: 2317/22 od 18.04.2022. godine. Nadzorni odbor KJKP “Vodovod i
kanalizacija™ d.0.0. na 3. (tre¢oj) vanrednoj sjednici odrzanoj 12.09.2023. godine. donio
je:

PRAVILNIK
O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

1- OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)
Ovim Pravilnikom se ureduje organizacija blagajnickog poslovanja; poslovne knjige i
] | y g | g
dokumentacija u blagajnickom poslovanju: kontrola i odgovornost za blagajni¢ko
= fe'ugd
poslovanje: tretman manjkova i viskova u blagajni; plac¢anja gotovim novcem prema
propisima o plathom prometu i porezu na dohodak i ostale odredbe.

Clan 2.
(Gotovinska novéana sredstva)
U Preduzecu se obezbjeduje pracenje gotovine analiticki. po vrstama i u skladu sa
potrebama Preduzeca.
Gotovinu Preduzeca Cine:
- novcana sredstva naplacena od kupaca.

1I- EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU I ODGOVORNOST

Clan 3.
(Promet gotovinskih novcanih sredstava)
(1) Cjelokupan promet gotovinskih nov¢anih sredstava se evidentira na :
- Glavnoj blagajni za nov¢ana sredstva u KM na lokaciji Jaroslava Cernija br. 8.
(2) Na osnovu ukazane potrebe, a na osnovu Odluke direktora Preduzeca, broj blagajni se
moZe povecavati ili smanjivati kako na postojeé¢im tako i na novim lokacijama.



Clan 4.
(Glavna blagajna za novéana sredstva u KM)
(1) Poslovanje Glavne blagajne za novéana sredstva u KM se vrsi u okviru Sluzbe
naplate i obratuna utro$ka vode. a odnosi se na:

e naplatu za izvr$ene usluge pravnim i fizickim licima,

e naplatu po ispostavljenim ra¢unima za utro$enu vodu i odvodenje otpadnih voda
od pravnih i fizickih lica zajedno sa troskovim sudskih taksi ( samo u slucaju
podnosSenja zahtjeva za izdavanje potvrde ),

e uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja,

e isplate za pladanje nabavljenih dobara i usluga od pravnih i fizickih lica.

e akontacije za sluzbeni put.

e dnevnice i troskovi sluzbenog puta,

e ostale isplate nov¢anih sredstava koje su nastale kao rezultat redovnog
poslovanja. a nisu oporezive u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak.

(2) Glavni blagajnik je odgovoran za naplatu i isplatu nov¢anih sredstava. stanje gotovine
u Glavnoj blagajni. ispravnost dokumenata za knjizenje, vodenje blagajnickog dnevnika i
knjizenje uplata i isplata i polog novcanih sredstava na transakeijski racun Preduzeca u
banku.

(3) Svaki dokument u vezi sa gotovinskom isplatom i naplatom na Glavnoj blagajni za
novcéana sredstva u KM mora biti numerisan i popunjen tako da iskljucuje mogucnost
naknadnog dopisivanja.

(4) Ispisivanje i potplswame dokumenata o isplati i naplati na Glavnoj blagajni za
novcana sredstva u KM vrsi se u dva primjerka: orginal za primaoca ili uplatioca. a
kopija za ratunovodstvo.

(5) Na Glavnoj blagajni za novcana sredstva u KM se stanje gotovinskih novcanih
sredstava utvreduje svakodnevno. na kraju radnog dana. Glavni blagajnik obavezno vodi
blagajnicki dnevnik u koji unosi podatke o utvrdenom stvarnom stanju i nakon
poredenja sa stanjem novéanih sredstava u blagajni iskazuje eventualni visak ili manjak i
za to je odgovoran.

(6) U slu¢aju ustanovljenog manjka u Glavnoj blagajni. Glavni blagajnik je duzan isti
prijaviti Sefu odjeljenja naplate 1 isti dan nadoknaditi utvrdeni manjak.

(7) U slu¢aju ustanovljenog viska u Glavnoj blagajni, Glavni blagajnik je duzan isti
prijaviti Sefu odjeljenja naplate i poloziti novcéana sredstva na transakeijski racun
Preduzeca istog dana ili najkasnije narednog radnog dana.

(8) Glavni blagajnik je odgovoran da se u Glavnoj blagajni nalaze novcana sredstva
najvise do utvrdenog blagajnickog maksimuma. Glavni blagajnik je duzan da sva
novéana sredstva koja prelaze visinu blagajnickog maksimuma preda u banku na
transakcijski racun Preduzeda istog dana ili najkasnije narednog radnog dana.

(9) Blagajni¢ki dnevnik mora biti potpisan od strane blagajnika odmah, Sefa odjeljenja
naplate u roku od 2 dana, a od strane Rukovodioca sluzbe naplate u roku od 3 dana.

(10) Jedan primjerak blagajnickog dnevnika sa svim prilozenim dokumentima o
naplatama i isplatama dostavlja se racunovodstvu na knjizenje isti dan. a najkasnije
narednog radnog dana, a drugi primjerak se arhivira na Glavnoj blagajni.

(1 Za rad Glavne blagajne i za novcana sredstva u KM odgovoran je Glavni blagajnik i
Sef od‘]el_|en‘|d naplate.
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Clan 5.
(Isplate novéanih sredstava)
[splate koje se evidentiraju na Glavnoj blagajni  mogu se vriti samo na osnovu
prethodno izdatog dokumenta ovjerenog od strane Direktora preduzeca kojim se
odobrava ili nareduje isplata nov¢anih sredstava.

IIT- BLAGAJNICKI MAKSIMUM

Clan 6.
(Visina sredstava u blagajnama)
Visina sredstava koja se drze u blagajnama utvrduje se Odlukom Direktora Preduzeca.

IV- OSTALE ODREDBE

Clan 7.
(Kontrola blagajnickog poslovanja)
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja vrsi Sef odjeljenja naplate.

Clan 8.
(Tumacenje Pravilnika)
Tumacenje ovog Pravilnika daje Nadzorni odbor preduzeca, a njegove izmjene i dopune
vrse se po postupku predvidenom za njegovo donosenje.

Clan 9.

(Stupanje na snagu)
(1) Pravilnik ce se objaviti na intranet. internet mrezi i oglasnoj plo¢i Preduzeca.
(2) Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Preduzeca.
(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o blagajni¢kom
poslovanju broj: 08-07/18 od 13.03.2018. godine. broj: 09-05/19 od 10.12.2019. godine i
broj: 01-03/21 od 10.01.2021. godine.

Sarajevo, 12.09.2023. godine
Broj: 3V-04 /23
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